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	Frågor 
	

	Är rekvisitionen ställd till Sida?
Med ”ställd till Sida” avses att Sidas adress (Sida, Box 2025, 174 02 Sundbyberg) ska anges på själva rekvisitionsdokumentet. 

	

	Har samarbetsparten redovisat likviditetsbehov (medelsbehov)?

Med undantag för första utbetalning efter signering av ett nytt avtal (om inget annat anges) ska medelsbehovet fastställas 

	

	Finns ett aktuellt bankintyg tillgängligt hos Sida? 
Om rekvisitionen är den första på ett nytt avtal ska ett intyg bifogas från den aktuella banken. Intyget ska vara ställt till Sida och ska bekräfta följande: 
• kontoinnehavare, 
• kontonummer och/eller IBAN nr med BIC eller Swift kod

Vid efterföljande utbetalningar ska ett nytt intyg från banken bifogas om någon av de ovanstående uppgifterna ändras

	

	Finns undertecknat, giltigt insatsavtal och att utbetalningen görs i enlighet med villkoren för utbetalning i insatsavtalet?

	

	Är särskilda villkor i insatsavtalet uppfyllda?

	

	Vid årets första rekvisition ska avtalsvillkoret rörande sammanställning över avvikelseärende vara inskickat till Sida. 

Även budget och arbetsplan ska vara godkända innan årets första utbetalning.

Vid årets andra rekvisition ska årsrapportering (verksamhets- och finansiell rapport samt revisionsrapport) vara godkänd innan utbetalning kan göras.

	

	Finns kortfattad ekonomisk redogörelse över utfall mot budget för föregående rekvisitionsperiod? Är förklaringar till avvikelser inkluderade?

	

	Finns kortfattad ekonomisk redogörelse över utfall mot budget för föregående år (inklusive estimerad utgående balans, Sidas Bidrag och egeninsatsen)?
Är förklaringar till avvikelser inkluderade?

	

	Om tillämpligt, finns en uppdaterad budget för innevarande år (inklusive estimerad ingående & utgående balans) samt jämförelse med senaste godkända budgeten? Är förändringar i budgeten motiverade?

Finns det en prognos för kommande period fram till nästa rekvisition?

	

	Finns en uppdaterad budget för hela avtalsperioden?

	

	Är rekvisitionen undertecknad av behörig person? (Se protokollsutdrag som styrker vem som är firmatecknare.) Signaturen ska vara fysisk, alt fysiskt påskriven med penna och inskannad. 

	



Kom ihåg: Efter att samarbetsparter har mottagit medel från Sida, ska en bekräftelse skickas till Sida. Bekräftelsen ska innehåll det mottagna beloppet och mottagandedatum.
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