indian

information digitalt anvandarvanligt

Nu kor vi s&
att det ryker!
Har kommer
tidplanen!

% Sida

Avdelningen fér ekonomi och
verksamhetsutveckling



Sida har valt leverantor till det nya systemet. Konsultforetaget Modul 1
Data AB kommer att tillsammans med Sida utveckla och inféra systemet
for elektronisk dokumenthantering.

Ett elektroniskt myndighetsarkiv med &rende- och dokument-
hantering underlattar handlaggningen av Sidas &renden. Det kommer
att gora samarbetet enklare mellan Sida Stockholm och de kontor vi
har i Afrika, Asien, Latinamerika och Europa. Kunskapsdelning, kom-
munikation och stéd for arbetsprocesserna ar hornpelare for det nya
systemet.
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Haosten 2002 kommer huvudsakligen att &gnas at grundkonstruktionen av
systemet. Under den hér perioden kommer projektet att behéva medver-
kan och engagemang fran de blivande anvandarna. En utbildningsplan
kommer ocksa att tas fram. Systemet ska vara klart i november 2003.

Varen 2003 bdrjar pionjarerna, dvs utvalda enheter inom Sida och
en utlandsmyndighet, att arbeta i systemet. D& kommer den viktigaste
funktionaliteten att finnas pa plats.

I slutet av 2003 startar det gradvisa inforandet. Systemet infors
avdelning for avdelning, UM fér UM.
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Edoc inbjuder medarbetare g (/

attvara med i arbetet A
kring det nya systemet. ﬁ @
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Varje avdelning pa Sida har uppmanats att utse representanter som kan
delta i arbetet med det nya systemet. Det &r viktigt att verksamheten ar
med och péaverkar. Kraven pa systemet ar redan formulerade och kan
inte dndras. Anvandarna behovs for att specificera kraven sa att
leveranttren ska kunna bygga ett system anpassat for Sidas verksamhet.

Information om Indianprojektet hittar du pa intranatet:
Stodfunktioner/Projektrum/Verksovergripande/Indianprojektet



I KUNSKAPSATERVINNING

Skulle du vilja att det var
l|attare att ta del av andras
erfarenheter?

Undrar om

nagon har gjort
det har forut?

NZmen tittal Har ar ju
flera likadana projekt

i andra lander.
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| vart system finns
mojlighet att stka och

sortera information. zi‘[\g . s'\“i \&
Pagéri Liknande
landet projekt
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D& gor vi

54 harl

| vart system kan Sida
arbeta aktivt med ]
kunskapsatervinning.
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I PROCESSTOD

Ett nytt drende!

Hur var det nu...

skulle jag..?

Skulle du vilja att det
fanns en checklista dver
vilka moment som ska
goras?



Ja, garna!

Behover du
hjélp?

Nej tack!
Jag kan sjélv

Genom att definiera moment
som ingar i en process, kan
Sida oka kvalitén pa sina
insatser.

Vart system visar vilka steg
som ingdr i den aktuella
processen. Du kan sjélv vélja
hur mycket hjélp du vill ha.




I MINNESFUNKTION

Nar var det nu fakturan

skulle betalas?

Ar det svart att minnas
datum for olika dead-lines?

Javisst ja! Det haller

datorn reda pa at mig!

Vart system paminner dig
om nér olika saker ska vara
klara genom en automatisk
larmfunktion.




I DIGITALT ARKIV

Hjalp!
Vad rorigt!

Har du svart att halla
ordning pa dokument och
vilka &renden som &r pa
gang?

Jippil Antligen
ordning och redal

| det digitala arkivet kan du
se vilka &renden som du

ansvarar for, i vilket skede

ARKIV

de befinner sig och vilka P N
dokument som tillhér le &‘G
arendet. = %




I KOMMUNIKATION MED FALTET

Sida Stockholm

um
Dar es SG'M

UM Managua

Tycker du att det &r viktigt att
samma information finns
Tycker du att avstandet till tillganglig pa faltet som pa Sida
faltet ibland ar for stort? Stockholm?
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| Vart System kommer filtet
och Sida Stockholm att ha ett
gemensamt digitalt arkiv.

| Vart System kommer filtet
att vara lika ndra som
exempelvis INEC p3 plan 8.
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L SEmaVientiane
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Dar es Salaam




% Sida

STYRELSEN FOR INTERNATIONELLT
UTVECKLINGSSAMARBETE

105 25 Stockholm
Tel: 08-698 50 00, Fax: 08-20 88 64
www.sida.se



