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0. Definitioner

Med svensk enskild organisation avses en ideell forening, registrerat
trossamfund, ckonomisk forening eller stiftelse som har en styrelse och
skrivna faststallda stadgar samt arbetar utan vinstintresse.

1. Tilldmpning

Dessa Allméanna Villkor reglerar bidrag fran Sida till svenska enskilda
organisationer, oavsett vilken av Sidas budgetposter som berors.
Villkoren utgér en del av organisationens avtal med Sida. Harutover finns
Anvisningar for respektive anslag for utformandet av ansokan, redovis-
ning, slutrapportering m.m.

2. Anstkan

I Sidas Anvisningar for respektive andamal/delpost anges vad en anstkan
skall innehalla. Dar framgar ocksa vilka krav som skall vara uppfyllda av
sokande organisation. Ansokan skall innehalla en beskrivning av mottag-
ande organisation, verksamhet for vilken bidrag soks samt budget upp-
delad 1 delposter efter verksamhetens art. Sokande organisation skall ha
fullgjort sina skyldigheter enligt eventuellt tidigare ingangna avtal med
Sida. Varje ansokan skall vara undertecknad av firmatecknare.

3. Godkand budget

Den budget Sida godkant skall {oljas. Vid vésentliga avvikelser fran
planerad verksamhet skall organisationen samrada med Sida.

4. Administrationsbidrag

Sida ldmnar bidrag for att ticka del av de administrativa kostnader som
ar forknippade med den Sida-finansierade verksamheten.
Administrationsbidrag regleras 1 enhetsspecifika anvisningar eller avtal.

5. Avtal

Organisation som formedlar Sida-medel till annan enskild organisation/
samarbetspart 1 Sverige eller utlandet skall inga avtal med denna innan
beviljade bistaindsmedel kan rekvireras och utbetalas. Detta dger tillamp-
ning dven pa organisation 1 efterfoljande led.

Den svenska organisationen skall tillse att dessa villkor 1 tillampliga delar
ar inskrivna i dessa avtal.

6. Rekvisition och utbetalning av medel
Beviljade medel betalas ut 1 forskott av Sida mot originalrekvisition under
forutsattning att foreskriven rapportering inkommit.

Till varje medelsrekvisition skall bifogas en prognos avseende medels-
forbrukningen under den insatsperiod rekvisitionen avser.

Vidarebefordran av medel till enskild organisaion/samarbetspart 1 Sverige
eller utomland skall ske via det svenska och internationella banksystemet
i den takt som ar nédvindig for verksamheten. Overforing av bistands-
medel 1 form av kontanter far ej ske savitt annat ej avtalats med Sida.



Beviljade bidrag som inte rekvirerats fore utgangen av det budgetar for
vilka de beviljats ar forverkade om inte annat tidigare 6verenskommits

med Sida.

7. Medelsforvaltning

Svensk enskild organisation skall halla av Sida beviljade medel avskilda
pa separat bankkonto. Detta konto skall tecknas av minst tva personer 1
forening.

Den svenska enskilda organisationen skall forvissa sig om att
mottagarorganisationen 1 verksamhetslandet haller bidraget pa ett bank-
konto.

8. Aterbetalning av medel
Anslagsmedel som inte forbrukats for sitt andamal skall redovisas och
betalas in till Sida.

Svensk enskild organisation skall redovisa och aterbetala intjdnad ranta
pa bidrag utbetalt av Sida.

Har organisation vid export av livsmedel som inforskaffats for anslags-
medel erhallit exportbidrag eller motsvarande bidrag, skall organisatio-
nen till Sida aterbetala ett belopp motsvarande detta erhallna bidrag,

Aterbetalning av ej utnyttjade medel och intjanad rinta skall ske i sam-
band med slutredovisning av insatsen. Aterbetalning av belopp under-
stigande SEK 500 behover ¢j ske. Korrekt aterbetalningsbelopp skall
vidimeras av revisor.

Slutlig mottagarorganisation i samarbetslandet far behalla injanad ranta.
Rantan skall anvandas for den Sida-stodda verksamheten. Detta skall
regleras 1 avtalet med mottagarorganisationen i verksamhetslandet.

9. Resultatrapportering och ekonomisk redovisning

Bidrag ur Sidas bistandsanslag skall rapporteras och redovisas till Sida.
Rapporter och redovisningar skall vara utformade 1 enlighet med Sidas
Anvisningar och gillande samarbetsavtal.

Svensk enskild organisation som erhaller Sida-bidrag skall folja god
redovisningssed. Rapporter, redovisningar och 6vrig relevant dokumenta-
tion skall hallas tillgianglig f6r Sida och for statliga revisorer i tio ar efter
det att sista utbetalningen skett.

Den svenska enskilda organisationen skall sakerstélla att
mottagarorganisationen 1 verksamhetslandet har en riktig och fullstindig
redovisning samt att organisationen kan anvanda och redovisa det
svenska bidraget mot 6verenskommen budget/aktivitetsplan.

Rapportering och redovisning fran mottagarorganisationen 1 verksam-
hetslandet skall anvindas som bas for den svenska organisationens egen
rapportering och redovisning och skall endast pa begédran sandas in till
Sida eller till den organisation som férmedlat Sidas bidrag,

Sida har rétt att besoka, revidera och/eller utvirdera varje projekt eller
insats som finansieras helt eller delvis med medel ur Sidas bistandsanslag.
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Saval besok som revision/utvardering skall foregas av samrad med den
svenska bidragsmottagande organisationen.

10. Revision

For alla Sidas bidrag ska det finnas en obruten kedja av rapporter med
tillhérande revisionsintyg anda till och med den slutliga bidragsmottag-
ande organisationen.

Rapport avseende rambidrag eller annat bidrag éverstigande 200 000
kronor ska revideras enligt Sidas revisionsinstruktion 1 (Bilaga 1).
Rapport avseende annat bidrag dn rambidrag och som understiger

200 000 kronor ska revideras enligt Sidas revisionsinstruktion 2. (Bilaga 1).

Alla rapporter som granskas enligt Sidas revisionsinstruktion 1 ska
granskas av kvalificerad revisor. For rapporter som granskas enligt
revisionsinstruktion 2 accepterar Sida att granskningen utfors av for-
troendevald revisor.

Den aktuella revisionsinstruktionen ska, 1 tillampliga delar, foras vidare
till narmast efterféljande led.

En bidragsformedlande organisation ska kontrollera revisionen 1 alla
efterféljande led.

Den bidragsmottagande organisation ska till Sida limna foljande rappor-
ter ndr revision ska ske enligt Sidas revisionsinstruktion 1:

1. revisionsintyg enligt Sidas revisionsinstruktion 1

2. rapport fran revisorn avseende granskningens innehall och omfatt-
ning samt resultatet av granskningen av organisationens interna
kontroll av revisionen 1 efterfoljande led.

Den bidragsmottagande organisationen ska till Sida lamna foljande
rapport nér revision ska ske enligt Sidas revisionsinstruktion 2:

1. revisionsintyg enligt Sidas revisionsinstruktion 2.

11. Upphandlingsbestammelser

Svenska enskilda organisationer som upphandlar varor och tjanster med
medel ur Sidas bistandsanslag skall bedriva upphandlingen pa ett affars-
massigt sitt. Konkurrensméjligheter skall utnyttjas och anbud och
anbudsgivare skall behandlas objektivt sd att konkurrens pa lika villkor
kan uppnas.

Huvudregeln ar att upphandling 1 konkurrens skall ske for alla ganste-
upphandlingar 6verstigande atta prisbasbelopp och for alla varu-
upphandlingar 6verstigande tva prisbasbelopp.

For upphandlingsbestimmelserna i sin helhet hdnvisas till Bilaga 2.

12. Ovrigt

En organisation skall 1 sin information om en Sida-stédd insats bade 1
Sverige och samarbetslandet informera om att insatsen erhaller stod fran

Sida.



Vid produktion av informationsmaterial och vid informationsaktivite-ter
som finansieras helt eller delvis med Sida-bidrag skall det, savitt inte
sarskilda skal foreligger for att franga denna regel, uttryckligen framga
att:

— Insatsen sker med stod fran Sida;

— Sida ¢j har medverkat vid utformning av material eller aktiviteter;
samt

— Sida ¢j tar stéillning till de synpunkter som framfors.

En organisation som beviljats Sida-bidrag f6r mer omfattande och viktiga
insatser dr skyldig att fortlopande informera berérd svensk beskickning
om denna verksamhet. Svenska medborgare som ar anstéllda av svenska
enskilda organisationer med bidrag ur Sidas bistandsanslag, skall infor-
mera sig om vad berord svensk beskickning rekommenderar géllande
sakerheten 1 landet.



Bilaga 1

Revisionsinstruktion 1
Denna revisionsinstruktion avser granskning av avtalsenliga rapporter
fran enskilda organisationer som med Sida tecknat

— avtal om rambidrag eller
— annat avtal om bidrag dar bidraget enligt avtal 6verstiger 200 000 kronor.

Revisorns rapportering

Revisorn skall efter avslutad granskning till den reviderade organisationen
avge ett revisionsintyg avseende organisationens rapport. Ett revisions-
intyg utan avvikelse skall ha nedanstaende ordalydelse.

Jag (vi) har granskat .................. rapport for ar ........ som avlamnats
av organisationen enligt avtal med Sida daterat ..............

Jag (vi) har aven granskat organisationens interna kontroll avseende
revision 1 de organisationer, 1 alla efterfoljande led, som ..................
enligt avtalet ovan formedlar bidrag till.

Granskningen har utforts enligt god revisionssed samt enligt Sidas
revisionsinstruktion.

Rapporten har upprittats 1 enlighet med ovan-staende avtal med Sida.

Den interna kontrollen av revision 1 efter-foljande led ger ingen
anledning till anmarkning;

Jag (vi) foreslar att Sida godkdnner rapporten.

Revisorn skall ocksa till den reviderade organisationen avge en rapport
avseende:

— granskningens innchall och omfattning

— resultatet av granskningen av organisationens interna kontroll avse-
ende revisionen i de organisationer, 1 alla efterféljande led, som den
granskade organisationen enligt avtalet med Sida férmedlar bidrag
till. [Vid revision av bidragsformedlande organisation|

— vasentliga iakttagelser inom den Sidastddda verksamheten som revi-
sorn bor rapportera till organisationens styrelse enligt FARs rekom-
mendation ”Revisionsprocessen”.



Granskningens omfattning
Forutom den granskning som revisorn utfor enligt god revisionssed skall

revisorn sarskilt granska att

l.

&0

organisationen har tecknat avtal med de organisationer den for-
medlar sidamedel till

. eventuell egeninsats redovisas 1 enlighet med avtal med Sida

sidamedel halls avskilda pa separat bankkonto
den ekonomiska rapporteringen skett mot av Sida godkdnd budget
och innehaller forklaringar till eventuella avvikelser

. organisationen har {oljt Sidas bestammelser vid upphandling.



Revisionsinstruktion 2

Denna revisionsinstruktion avser granskning av avtalsenliga rapporter
fran enskilda organisationer som med Sida tecknat annat avtal om bidrag
an rambidrag och dar bidraget enligt avtal understiger 200 000 kronor.

Revisorns rapportering

Revisorn skall efter avslutad granskning till den reviderade organisationen
avge ctt revisionsintyg avseende organisationens rapport. Ett revisionsintyg
utan avvikelse skall ha nedanstaende ordalydelse.

Jag (vi) har granskat ................... rapport for ar ........ som avldmnats
av organisationen enligt avtal med Sida daterat ..............
Jag (vi) foreslar att Sida godkanner rapporten.
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Upphandlingbestammelser for enskilda organisationer

1. Barande principer for upphandling dar Sida-medel ingar

All bistandsverksamhet skall praglas av ett effektivt resursutnyttjande,
beframjande av god administration och transparens 1 medelshanteringen
samt motverkande av korruption. Ett sitt att uppna detta ar att gora
kostnadseffektiva upphandlingar. For Sidas egna upphandlingar galler
Lagen om Offentlig Upphandling (LOU). Densamma géller dven 1 de fall

andra aktorer genomfor verksamhet pa direkt uppdrag av Sida.

For Sidas bidragsgivning till enskilda organisationer ar LOU inte till-
lamplig. Daremot har den enskilda organisationen alltid ett ansvar for de
upphandlingar som de eller deras partners genomfor med Sida-medel.
Grundprincipen ar att samtidigt som hdnsyn maste tas till att upphand-
lingen skall bli sa ekonomisk och andamalsenlig som mojligt fo6r organisa-
tionen och for den som skall ta emot varan eller tjansten, skall all bidrags-
finansierad upphandling praglas av affarsmassighet, konkurrens och
objektivitet.

Det innebir att enskilda organisationer som upphandlar varor och
gjanster med bidrag fran Sida skall bedriva upphandlingen pa ett affars-
mdissigt satt. Konkurrensmapligheter skall s6kas och utnyttjas. Anbud och anbuds-
givare skall behandlas objektivt si att konkurrens pa lika villkor uppnas.

Om den svenska organisationen regelbundet alagger partner 1 sam-
arbetslandet att genomfora storre upphandlingar, skall detta regleras 1
avtal 1 samtliga led.

2. Grundregler

Grénsen for direktupphandling ar densamma som nar Sida upphandllar:

a) Upphandling skall ske 1 konkurrens for alla gansteupphandlingar
overstigande atta prisbasbelopp' savida inte annat 6verenskommits

med Sida.

I Prisbasbeloppet faststalls for ett ar i taget av regeringen. Det bestams utifran konsumentprisindex. Prisbasbeloppet ar
utgangspunkt for indexreglerade férmaner.



Dérutover skall skriftlig prisjamforelse goras vid alla upphandlingar
overstigande 50 000 SEK.

b) Upphandling skall ske 1 konkurrens {or alla varuupphandlingar 6ver-
stigande tva prisbasbelopp savida inte annat 6verenskommits med

Sida.

For information om aktuella prisbasbelopp hinvisas till riksskatteverkets
hemsida www.rsv.se

3. Regler avseende anbudsforfragan, anbudsutvardering och
beslut vid upphandling enligt punkt a och b ovan.

— Fullstandigt och tydligt anbudsunderlag 1 form av tekniska specifika-
tioner/uppdragsbeskrivning och kommersiella villkor skall inga 1
anbudsforfragan. Det ér viktigt att specifikationerna ar neutrala och
om hénvisning till visst marke maste goras, skall eller likvardig”
laggas till.

— Vid anbudsutvarderingen far hansyn endast tas till sidana kriterier
som angivits 1 forfragan. Det anbud skall antas som anses formanligast
vid beaktande av samtliga dessa kriterier.

— Anbud far inte infordras enbart av jamforelseskil. Den som inbjuds
lamna anbud skall ocksa kunna ridkna med att verkligen komma ifraga
som leverantor.

— Anbudsforfragan skall skickas till atminstone tre parter, eller annonseras.

— Anbudsgivarkretsens sammanstallning bor ej staindigt vara densamma
utan varieras fran tid till annan.

— Vid upphandling av livsmedel skall i anbudsforfragan anges att
anbudsgivaren skall redovisa hur stor del av priset som avser export-
bidrag eller andra liknande bidrag.

— T all anbudsupphandling skall antagande av anbud jamte skdlen
harfor framga av ett sarskilt upprattat upphandlingsbeslut, som skall
vara underskrivet av ansvarig person.

— Den anbudsgivare vars anbud antagits skall underrattas skriftligt
snarast mojligt, dock senast inom den tid under vilket anbudet ar
bindande for anbudsgivaren. De anbudsgivare som inte fatt sina anbud
antagna, skall sa snart som mojligt underrittas harom.

Det kan anses rimligt att kraven maste anpassas till de férhallanden som
rader lokalt samt lokal lagstiftning pa omradet. Hér géller dock alltid att
upphandlingen skall ske under affarsmaissiga former.

4. Undantag

Undantagsvis kan det finnas skdl da den svenska organisationen ser sig
tvingad att gora avsteg fran reglerna for konkurrensupphandling.

I sddana fall giller dokumentationsprincipen, d.v.s att avstegen skall
motiveras och dokumenteras. Denna dokumentation skall sta 1 rimlig
proportion mot det belopp som avses. Sida skall nédr sa bedéms pakallat
kunna ta del av dokumentationen.
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Exempel pa generella undantag
Undantag kan medges 1 de fall den svenska organisationens andel av
den totala insatsbudgeten dr ringa och ¢j ar tydligt urskiljbar.

— Svensk enskild organisation som verkar via internationell allians eller
natverk som 1 sin tur har dokumenterade upphandlingsregler kan
vdlja att folja de regler denna part satt upp. Detta skall regleras genom
avtal mellan organisationen och berérd part eller 1 av organisationen
dokumenterat forhallningssatt till upphandling.

Detsamma géller dven samarbete med EU.

Exempel pa undantag fran konkurrensupphandling

— Vid akut katastrofinsats da en eventuell merkostnad far vagas mot att
varan finns tillganglig fér omedelbar leverans 1 verksamhetslandet
eller regionen kan undantag fran reglerna om
konkurrensupphandling medges.

Exempel pa undantag fran affdrsmdssighet
Inskrankningar 1 affirsmassigheten kan vara motiverat med anledning
av deltagande 1 handelsblockad som rekommenderats av FN.

— Ett annat skl fOr att inte acceptera ett ldgsta godtagbara anbud kan
vara om anbudsgivaren brutit mot god handelssed och ett anlitande
av denne skulle skada organisationens forhallande till sina
medlemmar och bidragsgivare.

5. Miljo- och rattighetsaspekter i upphandlingen

Organisationen skall tillse att upphandlingar som foretas eller finansieras
av Sida svarar mot kraven pa en miljomassigt hallbar utveckling samt
beaktar de grundliggande manskliga rattigheterna sasom de kommit till
uttryck 1 ILOs kdrnkonventioner.”

6. Dokumentation och arkivering

Alla for upphandlingen relevanta dokument skall sparas av den enskilda
organisationen och arkiveras 1 tio ar fran den dag da slutredovisning
lamnas till Sida. Till de relevanta dokumenten hor framforallt anbuds-
infordran, anbud, anbudsvirderingsprotokoll samt beslut. Hit hor dven
den argumentation och beslut som ligger till grund for avsteg 1 enlighet
med stycke 4 ovan.

7. Sidas revision och granskning; krav pa dokumentation

I Sidas skyldigheter ingar bl a att f6lja upp och granska upphandling {or
bistandsiandamal som finansierats genom Sidas anslag. Sadan upphand-
lingsverksamhet maste darfor vara systematiskt och val dokumenterad.
Sida har rétt att fa del av samtliga handlingar rérande sadan upphand-
lingsverksamhet.

2 Konventionerna om forenings- och organisationsfrihet (nr 87 och 98) Konventionerna om forbud mot tvangsarbete
(nr 29 och 105) Konventionerna om forbud mot barnarbete (nr 138 och182) Konventionerna om forbud mot diskriminering
(nr 100 och 111)
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Att halvera fattigdomen i vérlden till & 2015 &r vér tids
stérsta utmaning. Det kraver samarbete och uthallighet.
Samarbetsléanderna ansvarar for sin utveckling.

Sida férmedlar resurser och utvecklar kunskap och
kompetens. Det gor vérlden rikare.

w Sida

STYRELSEN FOR INTERNATIONELLT
UTVECKLINGSSAMARBETE

105 25 Stockholm
Besoksadress: Sveavagen 20
Telefon: 08-698 50 00
Telefax: 08-698 56 15
www.sida.se, info@sida.se



