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1. INLEDNING

Regeringen har beslutat om "Strategi fér informations och
kommunikationsverksamhet, inklusive genom organisationer i det civila
samhallet 2010-2014” (harefter 'InfoKom-strategin’), vilken styr den
specifika verksamhet som bedrivs inom anslagsposten "Informations och
kommunikationsverksamhet. Styrande for anslagsposten ar aven
regeringens Instruktion for Sida®, regeringens arliga regleringsbrev till
Sida, samt 6vriga av regeringen beslutade &mnesspecifika policyer inom
utvecklingssamarbetet.

Utgaende fran InfoKom -strategin reglerar denna instruktion fr.o.m. den
forsta juli 2010 bidragsgivningen till svenska civilsamhallesorganisationer.
Instruktionen bestar av tva delar. | Del | beskrivs mal och prioriteringar
inom anslagsposten samt Sidas bedémningskriterier. | Del Il redogérs for
de sarskilda krav och regler som galler inom anslagsposten, inklusive
riktlinjer fér en organisations ansékan och rapportering?.

1.1 DEFINITIONER

Det civila samhallet: En arena, skild fran staten, marknaden och det
enskilda hushallet, skapad av enskilda manniskor, grupper och
organisationer som agerar tillsammans fér gemensamma intressen. >

Civilsamhallesorganisation (CSO): Sjalvstyrande organisation vilken
karakteriseras av frivillighet och som i olika grad ar oberoende fran stat,
kommun och marknad samt bedriver sin verksamhet utan vinstintresse,
ofta utifrdn en gemensam vardegrund.*

Ramorganisation: Svensk CSO som enligt beslut av Sida har behdrighet
att inga avtal om rambidrag inom denna anslagspost.

Vidareformedlande ramorganisation: Ramorganisation som
vidareférmedlar Sidas bidrag till svensk CSO (vanligen
medlemsorganisation) vilken i sin tur bedriver informations- och
kommunikationsarbete i Sverige, i vissa fall i samarbete med en
internationell organisation.

! Forordning med instruktion for Styrelsen for internationellt utvecklingssamarbete (SFS
2007:1371).

% Dessa krav och regler utgér en del av de avtal om rambidrag som Sida och svenska
CSO ingar.

® Se “Pluralism- Policy for Sveriges stdd till det civila samhallet i utvecklingslander inom
svenskt utvecklingssamarbete” (UF2009/233647/UP), s. 9.

* Ibid.



Program: Avser en inom anslagsposten sammanhangande del av svensk
CSO:s verksamhet, som kan ha olika grader av homogenitet, men styrs
genom specifika mal och vars resultat gar att félja upp gentemot dessa.
Ett programs avgransning avgors av den specifika verksamhetens egen
logik. Ett program innebar vanligtvis aven att det finns uppenbara
forutsattningar for synergier mellan de insatser eller aktérer som ingar i
programmet.

Insats: Avser inom anslagsposten en enskild insats® som utformats for att

uppna vissa mal med faststéallda resurser och genomférandeplaner. Inom
ett program utgor insatser saledes en tydligt avgransad delniva.

DEL I: MAL OCH BEDOMNINGSKRITERIER

2. MAL OCH BARANDE PRINCIPER

2.1 Mal for svenskt utvecklingssamarbete

Det 6vergripande malet for allt svenskt utvecklingssamarbete ar att bidra
till att skapa forutsattningar for fattiga manniskor att forbattra sina
levnadsvillkor.

Sida definierar fattigdom som ett tillstdnd dar manniskor ar berévade
mojligheten att bestamma over sitt eget liv och sin framtid. Brist p& makt,
sakerhet och mojligheter utgér fattigdomens karna. Fattigdomen ar
dynamisk, flerdimensionell och kontextspecifik. Allt svenskt
utvecklingssamarbete ska utga ifran fattiga kvinnors, méans, flickors och
pojkars behov och intressen.

Det svenska utvecklingssamarbetet ska @ven praglas av ett
rattighetsperspektiv, vilket utgar fran FN:s deklaration om de méanskliga
rattigheterna och innebér att fyra principer ska tillampas i
utvecklingssamarbetet: icke-diskriminering, deltagande, 6ppenhet och
insyn, samt ansvarstagande och — utkravande.

2.2 MAL OCH PRIORITERINGAR FOR CSO:S INFORMATIONS- OCH
KOMMUNIKATIONSARBETE | SVERIGE.

Det 6vergripande malet, preciserat i Infokom -strategin, 2010-2014, ar att
den svenska allméanheten har god kunskap om situationen i
utvecklingslander, svenskt bistand och dess resultat samt fragor som ror
utvecklingens drivkrafter i utvecklingslander.

Insatserna inom ramen for denna strategi genomfors av saval Sida som
aktorer i det civila samhaéllet. Informations- och kommunikations-

° Exempelvis ett program eller projekt, stdd till genomfdrandet av verksamhetsplan eller
motsvarande.



verksamheten ska ge en bred och nyanserad bild av svenskt bistand och
dess resultat. Verksamheten ska belysa utvecklingens drivkrafter.
Exempel pa sadana drivkrafter kan vara bistand, ekonomisk tillvaxt,
demokratisering samt effekter av global handel och miljpaverkan.
Majligheter och svarigheter vad géller bistandet ska sarskilt belysas.
Forutsattningar for fattiga manniskors mojligheter att forbattra sina
levnadsvillkor férandras nar informations- och kommunikationsverksamhet
leder till engagemang och agerande. En vagledande princip for
verksamheten &r att Iata manniskor fran utvecklingslander komma till tals i
informations- och kommunikationsarbetet. Politiken for global utveckling
bygger pa att den enskilda manniskan i utvecklingslander ar en aktér med
egen drivkraft.

2.3. BEHORIGA ATT SOKA BIDRAG TILL GENOMFORANDET AV
STRATEGIN FOR INFORMATIONS- OCH
KOMMUNIKATIONSVERKSAMHET | SVERIGE.

Ramorganisation och svensk CSO, utan tillhdrighet till ramorganisation,
som;

- enskilt eller i samverkan har kapacitet att bedriva kvalitativt informations-
och kommunikationsverksamhet i Sverige om utvecklingssamarbete
och/eller utvecklingsfragor.

— bedriver planerad informations- och kommunikationsverksamhet

— ar en aktér som arbetar med utvecklingsfragor (antingen med eller utan
ett eget utvecklingssamarbete).

3. BIDRAG TILL GENOMFORANDET AV STRATEGIN FOR
INFORMATIONS- OCH KOMMUNIKATIONSVERKSAMHET | SVERIGE

Oavsett inriktning pa organisationens informations- och
kommunikationsarbete, vagleds Sidas bedémning av hur program och
insatser bidrar till genomférandet av InfoKom-strategin. Nedan redogérs
for Infokom-strategins mal, samt andra huvudsakliga prioriteringar som
Sida gor i bidragsgivningen.

3.1 INFOKOM -STRATEGINS MAL FOR OKAD KUNSKAP

Malet innebar att Sida i sin bedémning och uppfdljning fokuserar pa i
vilken utstrackning stddet bidrar till att den svenska allmanheten har god
kunskap om situationen i utvecklingslander, svenskt bistand och dess
resultat, samt om fragor som ror utvecklingens drivkrafter.

Sida ser att myndigheten och CSO ska bedriva ett informations- och
kommunikationsarbete som kompletterar varandra. Sida tar i férsta hand
ansvar for information om svenskt bistand och dess resultat. De svenska
organisationernas styrka ligger i att kommunicera kring situationen i
utvecklingslanderna samt fragor som ror utvecklingens drivkrafter.



Program och insatser med bidrag fran anslagsposten ska ha en inriktning
som innebar att de bidrar till maluppfyllelsen av Infokom-strategin.

3.2 TILLAMPNING AV PRINCIPERNA FOR BISTANDSEFFEKTIVITET

- CSO ska nar det sa ar relevant i sina kommunikationsinsatser lyfta
fram att varje land driver sin egen utveckling, och tydliggora civila
samhallets roll som rostbarare i arbetet for att framja
bistandseffektivitet.

- CSO ska lata manniskor fran samarbetslanderna komma till tals i
informations- och kommunikationsarbetet, dar de far mojlighet att
sjalva beskriva hur de agerar for en forandring och hur de lyckas
foérandra sina levnadsvillkor.

- Samarbete mellan fler aktérer inom det civila samhallet i Sverige
uppmuntras, och kan lyftas fram av ansvarig CSO som avser bli
avtalspart med Sida. Dessa samarbeten kan besta av allt fran mer
formell samverkan till koordinering inom I6sa natverk.

DEL |I: SIDAS KRAV OCH REGLER

4. SAMARBETETS AKTORER OCH DERAS ANSVAR

Grundlaggande forutsattningar for allt stod inom anslagsposten ar att
informations- och kommunikationsarbetet ar avgransat till Sverige och att
det genomférs av svenska CSO. Vid EU-bidrag kan undantag medgivas.
En sjalvklar forutsattning ar att samarbetets parter arbetar fér en
samhallsutveckling pa demokratisk grund samt utgar fran alla manniskors
lika varde och rattigheter sdsom uttryckt i FN:s deklaration om de
manskliga rattigheterna. Sidas stod till svenska CSO utgor ett statligt
bidrag till verksamhet inom de givha ramar som anges i InfoKom-strategin,
men sker pd organisationernas eget initiativ och ansvar.

4.1 SYSTEM FOR BEHORIGHET ATT SOKA BIDRAG

Systemet med ramorganisationer och avtal om rambidrag

inom Sidas st6d till svenska CSO galler &ven denna anslagspost. Detta
innebar att CSO som idag ansdker och rapporterar via vidareformedlande
ramorganisation ska gora det aven for detta bidrag. Ramorganisation
ansvarar for att stodet fran Sida anvands i enlighet med de krav och villkor
som stipuleras i denna instruktion samt i ingadngna avtal, och att dessa
krav och villkor efterlevs i efterféljande led.

For CSO som ej tidigare har uppburit bidrag for informations- och
kommunikationsverksamhet ska forst och framst soka medel utifran
ramtillndrighet. Vid avsaknad av sadan tillhorighet kan ansékan om bidrag
skickas direkt till Sida,dar d& ocksa organisationens behorighet att stka
bidrag prévas. Dessa organisationer kan bara soka bidrag fran ett hall och
kommer normalt att vid nasta ansokningstillfalle hanvisas till en



ramorganisation. Foljande krav och kriterier ska vara uppfyllda:

1. Vara en CSO i enlighet med definitionen i regeringens Policy for stdd till
det civila samhallet i utvecklingslander inom svenskt utvecklingssamarbete
(2009)

2. Vara registrerad och ha sate i Sverige®

3. Ha fullgjort tidigare redovisningsatagande av eventuella tidigare bidrag
fran Sida

4. Ha kapacitet och kompetens att genomféra kommunikationsverksamhet
i enlighet med malsattningarna i strategin samt har personella resurser
avdelade for denna verksamhet.

5. Ha kapacitet for styrning, uppfdljning och kontroll av verksamheten.

Beslut om behdérighet att soka bidrag fattas av Sida genom en bedémning
mot faststallda kriterier.

5. EGENINSATS

Svensk CSO som far bidrag fran denna anslagspost for sitt informations-
och kommunikationsarbete i Sverige ska for narvarande finansiera minst
10% av budgeten for beviljat bidrag for program eller insatser med egna
medel.

Sidas bidrag for informations- och kommunikationsverksamhet i Sverige,
eller den del av budgeten som utgdrs av egeninsats, far ej anvandas for
att finansiera funktioner som &r att betrakta som CSO:s egna
karnfunktioner. Med detta avses exempelvis allman profilering av
organisationen och dess varumarke, basinformation om CSO sasom
arsberattelser och arsredovisningar, forvaltning och I6pande drift av
hemsida, medlemstidningar eller motsvarande. Ej heller till
insamlingsverksamhet eller fér medlemsvarvning.

Miniminivan p& egeninsats faststélls av regeringen.’

5.1. BIDRAG FRAN SIDA KOMBINERADE MED BIDRAG FRAN
EUROPEISKA KOMMISSIONEN

Sida kan ge bidrag till egeninsatsen till ramorganisation eller svensk CSO
utan tillhérighet till ramorganisation, som av Europeiska Kommissionen
erhaller finansiering for informations- och kommunikationsinsatser.

Sidas avtalspart ar i dessa fall den svenska organisationen. Sida utgar i
sin bedomning fran Europeiska Kommissionens bedémning samt
ansoknings- och rapporteringsformat.

® Stiftelse ska i enlighet med stiftelselagen 1994:1 220 11 kap, bl.a. vara registrerad hos
Lansstyrelsen, ha stadgar som tillater insyn och vara bokféringsskyldig enligt
bokforingslagen.

I normalfallet inom av regeringen beslutad strategi foér anslagsposten.



D& organisationen fran Europeiska Kommissionen fatt besked att till dem
inkomma med en fullstandig ansokan sa ska Sida informeras. Detta for att
oka mojligheterna att i ett sa tidigt skede som mgjligt kunna sakerstalla en
eventuell finansiering av egeninsatsen. Stod fran Sida kan ej garanteras
utan sker i man av finansiellt utrymme for de aktuella budgetaren.

6. REGLER FOR OLIKA KOSTNADSTYPER

Ramorganisation och svensk CSO, som soker direkt fran Sida, ansvarar
for att skerstélla att dess informations- och kommunikationsarbete,
inklusive administration ar kostnadseffektiv. Sida bedémer varje
organisations kapacitet att sdkerstalla detta. Ramorganisationen och
svensk CSO, som soker direkt fran Sida, ska ha regler och
berakningsunderlag for hur dess olika typer av kostnader klassificeras.
Nedan presenteras Sidas regler avseende finansiering av olika
kostnadstyper.

1. Verksamhetskostnader
En kostnad som ar direkt relaterad till informationsprogrammet eller
insatsen ar att klassificera som en verksamhetskostnad. Aven
kostnader for revision av insatser ingar har.

2. Administrationskostnader
Administrationskostnader ar kostnader som uppstar for att hantera
bidraget fran Sida, t.ex. kostnader for att ta fram anstkan och
rapportering, I6pande uppfdljning samt arlig revision av det totala
bidraget fran Sida. For dessa administrationskostnader beviljar Sida
ett bidrag i form av en schablon om 8 % inkluderat i det totala Sida-
bidraget till organisationen. Vidareférmedlande ramorganisation ska
till Sida ange hur stor andel av administrationsbidraget som
vidareférmedlas till dess svenska medlemsorganisationer eller
motsvarande. Administrationsbidraget ar befriat fran egeninsats.

3. Vidareférmedlingskostnader
Vidareformedlande ramorganisationer kan sdka bidrag till full
kostnadstackning for de faktiska kostnader som ar direkt kopplade
till vidareformedlingen av bidrag. Inget administrationsbidrag utgar
for kostnader for vidareférmedling.

For den vidareférmedlande ramorganisationens eventuella egna
verksamhet definieras och berdaknas administrationsbidraget enligt punkt
1-2 ovan.

7. BEGRANSNINGAR AVSEENDE VISSA KOSTNADSTYPER

Generellt géller att kostnader som bidrar till verksamhetens genomférande
kan finansieras med Sidas bidrag. Inom nedanstaende omraden finns
emellertid vissa begransningar.



Vid produktion av informationsmaterial och vid kommunikationsaktiviteter
som finansieras helt eller delvis med Sida-bidrag ska foljande text inféras:
"[Projektets namn/produktionen] sker med stdd fran Sida. Sida har €]
deltagit i produktionen och ansvaret for innehallet ar utgivarens.*

Sidas logotyp far inte forekomma pa publikationer som inte ar utgivna av
Sida.

Foljande aktiviteter ska motiveras sarskilt vad géaller aktiviteternas
betydelse for uppfyllelsen av insatsens évergripande kommunikationsmal:

— storre materialproduktioner
— kapitalkravande utrustning
— resor/reseprogram

8. ANSOKAN OCH RAPPORTERING

Sidas riktlinjer nedan anger vilka komponenter ansdkan och rapportering
fran ramorganisation ska innehalla. Ramorganisation anvander sig sedan
av ett format som den finner passande. | kap 8.1.4 och 8.2.6 anges
riktlinjer fér ansdkan och rapportering vad galler CSO som fér narvarande
ej far bidrag genom nagon ramorganisation utan soker direkt fran Sida.

8.1 RAMORGANISATIONS ANSOKAN
Sidas beslut om bidrag omfattar den 6vergripande nivan och
programnivan eller motsvarande. Ramorganisationens 6vergripande

budget utformas i enlighet med dess interna budgetrutiner.

8.1.1 Riktlinjer for ramorganisations ansdkan om tredrigt bidrag

I. Interna forandringsprocesser och policyer

Kort redogorelse for pAgaende eller planerade genomgripande interna
férandringsprocesser avseende organisation, inriktning och policy, med
fokus pa forvantade resultat av dessa. Referenser till externa
utvarderingar eller granskningar® av ramorganisationen genomforda av
Sida/CIVSAM under forutvarande avtalsperiod kan med férdel inkluderas.
En uppdaterad lista med ramorganisationens policyer® kan bifogas.

Ansokan fran vidareformedlande ramorganisation ska dessutom innehalla
overgripande information enligt ovan avseende de svenska CSO eller
motsvarande’® med vilka den har avtal om bidrag, dar dven aktuella
kapacitetsbedomningar av svenska CSO kan inkluderas.

® T ex. Systemrevision eller Kapacitetsstudie.
o Exempelvis genom hénvisningar till webbplats.

19T ex. internationella organisationer
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II. Informations- och kommunikationsarbete i Sverige
Overgripande niva

1) Resultatmodell samt system for planering och genomférande,
inklusive uppfdljning, riskhantering och utvardering

Presentation och forklaring av ramorganisationens resultatmodell*™* med
fokus pa programnivan dar sa ar tillampligt. Referenser till lardomar och
forandringar i relation till tidigare avtalsperiod avseende mal och inriktning
bor inkluderas.

En sammanstallning av uppsatta mal, forvantade resultat och matbara
indikatorer ska aven bilaggas ansdkan i form av matris eller motsvarande.

Redogorelse for hur ramorganisationen amnar kvalitetssakra arbetet
utifrdn uppsatta mal, genom en utforlig beskrivning av ramorganisationens
system for planering och genomférande, inklusive uppfdljning,
riskhantering och utvardering. Detta ska inbegripa information om hur
ramorganisationen resultatstyr sitt informations- och
kommunikationsarbete i Sverige. Ramorganisationens
kommunikationsplan som ska bilaggas ansdkan.

For vidareformedlande ramorganisation ska det framga vilka kriterier som
anvants for urval av insatser utifrdn uppsatta mal samt hur
ramorganisationen planerar att félja upp dessa prioriteringar under
perioden.

2) Samarbetsformer och strategier

Med utgangspunkt fran sin kommunikationsstrategi ska ramorganisationen
inkomma med en redog0drelse for i vilka former informations- och
kommunikationsarbete i Sverige sker. Likasa utgaende fran det civila
samhallets olika roller tydliggora vilka huvudsakliga strategier som
tillampas for att uppna de uppsatta malen. Redogorelsen bor inbegripa
referenser till hur erfarenheter och lardomar fran tidigare avtalsperiod
paverkat metoder, strategier och/eller arbetssatt.

Redogorelsen ska om mojligt aven innehalla referenser till dvrigt
informations- och kommunikationsarbete i Sverige inom
ramorganisationens prioriterade omraden.

' Avser har en forklarande redogorelse for verksamhetslogiken, d.v.s. hur uppsatta mal
ska uppnas, vilket inkluderar formodade orsakssamband (t.ex. analys av samband i en
resultatkedja) och antaganden om risker. Motsvarande term p& engelska results
framework’.

11



For vidareformedlande ramorganisation ska roll- och ansvarsférdelning
mellan denna och bidragsmottagande svensk CSO eller motsvarande
framga.

3) Samverkan och samordning

Redogorelse for nuvarande situation och planerade initiativ under
kommande tredrsperiod avseende tillampning av 6kad samordning och
samverkan med olika aktérer som far bidrag genom denna anslagspost.

For vidareféormedlande ramorganisationer krévs en redogorelse for hur
bidragen baseras p4 CSO:s egna prioriteringar. Likasa att planerad
kapacitetsutveckling bygger pa CSO:s egna identifierade
kapacitetsutvecklingsbehov, samt hur ramorganisationen arbetar med att
sakerstalla att avtalsperioderna ger CSO rimliga mojligheter till strategisk
planering.

4) Budget

Redogorelse for den totala budgeten samt en sammanstéllning av denna i
tabellform*?. Sammanstéliningen ska innehélla féljande delar:

Intékter

- Bidrag fran anslagsposten

- Egeninsats

- Ovriga budgeterade intakter fran Sida avseende verksamhet som
finansieras via anslagsposten (i forekommande fall)

- Ovriga budgeterade intakter avseende verksamhet som finansieras via
anslagsposten (i férekommande fall)

Kostnader
- Verksamhetskostnader hos internationell samarbetspart
(i forekommande fall)
- Verksamhetskostnader hos svensk CSO (i férekommande fall)
- Verksamhetskostnader hos ramorganisation
- Administrationskostnader
- Vidareférmedlingskostnader (i forekommande fall)

Ramorganisation ska, dar sa ar tillampligt, dessutom inkomma med
information om intéakter fran Sida:s andra anslagsposter avseende
verksamhet som ar sarskiljd fran den verksamhet for vilken man soker
bidrag fran denna anslagspost.

Programniva

5) Presentation av program 3

2 For klassificering av kostnader se Kap. 6.

13 Ramorganisation vars informations- och kommunikationsarbete i Sverige inte sker i
programform enligt Sidas definition, se Kap. 1.1, bér stdmma av med Sida om lamplig
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Oavsett disposition, ska informationen om varje program presenteras
separat och innefatta foljande komponenter:

¢ Integrerad analys av situationen inom programmets rackvidd samt
redogorelse for primar malgrupp, ev. geografisk avgransning och
andra aktorer med relevans for maluppfyllelsen.

e Utvecklingsmal och programmal/forvantade resultat pd effektniva,
samt indikatorer for maluppfyllelse som utgar ifrAn nuvarande
situation®®.

e Vid vidareférmedling anges svenska CSO, samt hur bakomliggande
organisationsbedémning av dessa har genomforts.

e Analys av identifierade risker och planerad hantering av dessa.
e Barkraftighet inklusive planer fér utfasning av finansiellt stod.

e Situation och eventuella planerade forandringar inom programmet
avseende samordning och samverkan.

Vid storre materialproduktioner, inkdp av kapitalkravande utrustning och
omfattande reseprogram sa ska detta motiveras sarskilt vad galler deras
betydelse for uppfyllelsen av programmets 6vergripande
kommunikationsmal.

e Budget, vilken som minimum ska inbegripa:

Intékter

- Bidrag fran anslagsposten

- Ovriga budgeterade intakter fran Sida avseende verksamhet som
finansieras via anslagsposten (i forekommande fall)

- Ovriga budgeterade intakter avseende verksamhet som finansieras via
anslagsposten (i férekommande fall)

Kostnader
- Verksamhetskostnader hos internationell samarbetspart
(i forekommande fall)
- Verksamhetskostnader hos svensk CSO (i forekommande fall)
- Verksamhetskostnader hos ramorganisation
- Administrationskostnader

fordelning i sin ansdkan mellan information pa olika nivaer (tematiskt omrade eller
motsvarande respektive insatsnivd) avseende mal/férvantade resultat och riskanalys.

* Eng. outcome.

'* Eng. baseline.
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Vidareformedlande ramorganisation ska utéver ovan i listform presentera
planerad budget per program samt per bidragsmottagande svensk CSO.
Sida ska aven pa begéaran kunna erhalla information om beslutsunderlag
for varje foreslaget bidrag samt dokumenterad bedémning av
bidragsmottagande organisations kapacitet.

Insatsniva

6) Presentation av insatser

De insatser (projekt eller andra former av stdd) som ingar i ett program ska
presenteras i listftorm och bilaggas ansdkan. Presentationen av varje
insats ska som minimum innehalla budget. Sida ska aven pa begaran
kunna erhalla information pa insatsniva avseende mal/foérvantade resultat
och indikatorer for maluppfyllelse, riskanalys, eventuellt finansiellt stod
fran andra givare samt detaljerad budget. For vidareférmedlande
organisationer sa ska pa begéaran aven bilaggas analys av
samarbetspartners kapacitet/organisationsbedémning.

| det fall ramorganisationen inte bedriver sitt informations- och
kommunikationsarbete i program enligt Sidas definition'®, ska utéver vad
som anges ovan information om mal/férvantade resultat samt
sammanfattad riskanalys per insats inga i ansokan till Sida.

8.1.2 Riktlinjer for ramorganisations ansékan om ettarigt bidrag
(forlangningsar)

Infor det s.k. forlangningsaret ska ramorganisation inkomma med anstkan
om ettarigt bidrag, vilken i normalfallet ska utga fran den ursprungliga
ansO6kan om tredrigt bidrag, med fokus pa forandringar och avvikelser i
relation till denna.

l. Interna forandringsprocesser och policyer

Kortfattad lagesrapport avseende pagaende interna forandringsprocesser
samt framtagande och/eller implementering av policyer.

Il. Informations- och kommunikationsarbete i Sverige

e Redogorelse for planerade betydande férandringar i
ramorganisationens sammantagna informations- och
kommunikationsarbete i Sverige (t.ex. utfasning av program,
andrade mal och inriktning).

e Redogorelse for planerade férandringar inom pagaende program
eller motsvarande, samt vid behov &ven fér nya program.

'® Se Kap. 1.1.
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e Reviderad budget och vid behov reviderad resultatmodell i
forhallande till tidigare anstkan om trearigt bidrag.

Vidareformedlande ramorganisation ska dven inkomma med:

- Redogorelse for betydande planerade forandringar inom
bidragsgivningen (t.ex. flerariga programbidrag, nya
medlemsorganisationer eller motsvarande).

- Forslag till bidragsfordelning i form av listor per medlemsorganisation
eller motsvarande.

Sida ska aven pa begéaran kunna erhalla information om beslutsunderlag
for varje foreslaget bidrag.

8.1.3 Riktlinjer for ramorganisation eller svensk CSO:s ansdkan om
bidrag till egeninsats for informations- och kommunikationsarbete i
Sverige finansierat av Europeiska Kommissionen

Vid ansdkan om bidrag till egeninsats for informations- och
kommunikationsarbete i Sverige finansierat av Europeiska Kommissionen
ska organisationen inkomma med ett kortfattat underlag till Sida.
Underlaget ska som minimum inkludera féljande delar:

e Insatsidentitet (titel) samt vilket program fran vilket medel beviljats
fran Europeiska Kommissionen.

e Insatsens mal och forvantade resultat

e Presentation av malgrupper, samarbetsformer och
samarbetspartner (svenska och ovriga).

¢ Redogorelse for insatsens finansiella upplagg (t.ex. olika partners
bidrag) och den roll som svensk CSO har i insatsen (exempelvis
s.k. lead eller junior partner).

e Tidplan och budget samt ansokt belopp fran Sida i SEK. Budget
skall tydliggbra ramorganisationens eller svensk CSO:s kostnader
samt, i forekommande fall, del av gemensamma kostnader.

e Underlag som styrker att medel beviljas fran Europeiska
Kommissionen. Ramorganisationen har att rekvirera de underlag
fran medlemsorganisationen eller motsvarande i det fall det ar en
denna organisation som beviljas stdéd av Europeiska
Kommissionen.
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8.1.4 Riktlinjer for ans6kan om bidraq for 6vriga CSO

Dessa riktlinjer galler de CSO som ej har Sida-bidrag genom nagon
ramorganisation.

CSO som organisation
Beskriv

e Mal, verksamhetsinriktning, resurser och kompetens (ev.
sammanfattas i en kommunikationsplan)

e Forandringsteori och kommunikationsstrategi (vilka férandringar
man vill bidra till, vilka varden de ar baserade pa och strategier for
hur férandringarna ska genomforas)

e Former foér samarbete med andra organisationer kring sin
informations- och kommunikationsverksamhet i Sverige om
utvecklingssamarbete och/eller utvecklingsfragor.

e Aktorsroll, komparativa fordelar och centrala budskap kring olika
utvecklingsfragor i sin informations- och
kommunikationsverksamhet i Sverige

e System for planering och kontinuerlig uppféljning och hur andra
aktorers deltagande sakerstélls. Hur erfarenheter och lardomar tas
tillvara ska pavisas.

Presentation av insatser (program alternativt projekt)

Oavsett disposition, ska informationen om varje insats presenteras
separat och innefatta féljande komponenter:

e Integrerad analys av situationen inom insatsens rackvidd samt
redogorelse for primar malgrupp, ev. geografisk avgransning och
andra aktérer med relevans fér maluppfyllelsen.

e Insatsmal och férvantade resultat pa effektniva!’, samt indikatorer
for maluppfyllelse som utgr ifr&n nuvarande situation®®.

e Analys av identifierade risker och planerad hantering av dessa.

e Barkraftighet inklusive planer for utfasning av finansiellt stod.

" Eng. outcome.

'® Eng. baseline.
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¢ Nuvarande situation och eventuella planerade férandringar inom
insatsen avseende samordning och samverkan med olika aktorer
som far bidrag genom anslagsposten.

e Vid stdrre materialproduktioner, inkOp av kapitalkrdvande utrustning
och omfattande reseprogram sa ska detta motiveras sarskilt vad
galler deras betydelse for uppfyllelsen av insatsens dvergripande
kommunikationsmal.

e Budget, vilken som minimum ska inbegripa:

Intékter

- Bidrag fran anslagsposten

- Ovriga budgeterade intakter fran Sida avseende verksamhet som
finansieras via anslagsposten (i forekommande fall)

- Ovriga budgeterade intakter avseende verksamhet som finansieras via
anslagsposten (i férekommande fall)

Kostnader

- Verksamhetskostnader hos internationell samarbetspart
(i forekommande fall)

- Verksamhetskostnader hos svensk CSO

- Administrationskostnader

Sida ska aven pa begéaran kunna erhalla information pa insatsniva
eventuellt finansiellt stod fran andra givare samt detaljerad budget.

8.2 RAMORGANISATIONS RAPPORTERING

Generellt géller att ramorganisations rapportering ska relatera till av Sida
godkand anstkan och budget for perioden.

8.2.1 Riktlinjer for ramorganisations slutrapport for tredrigt bidrag

Riktlinjerna nedan avser slutrapportering avseende informations- och
kommunikationsarbetets innehall med fokus pa resultat. Finansiell
rapportering och revision sker daremot &rligen™®.

I. Interna forandringsprocesser och policyer

Redogorelse foér genomférda genomgripande interna férandringsprocesser
avseende organisation, inriktning och policy, inklusive huruvida de
forvantade resultaten av dessa uppnaddes. Referenser till externa
utvarderingar eller granskningar® av ramorganisationen genomférda av
Sida/CIVSAM under perioden kan med fordel inkluderas.

¥ Se Kap 8.2.5.

2 T ex. Systemrevision eller Kapacitetsstudie.
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Rapport fran vidareformedlande ramorganisation ska dessutom innehalla
overgripande redovisning enligt ovan avseende de svenska CSO med
vilka den har flerariga avtal om bidrag.

II. Informations- och kommunikationsarbete i Sverige

Overgripande niva

1) Analys av resultat samt l&rande kring angreppssatt

Analys av resultat pd effektnivd® (férvantade och icke forvantade, positiva
och negativa) under perioden, i relation till ramorganisationens
resultatmodell. Analysen bor ha en jamférande (t.ex. mellan program) och
forklarande ansats (varfor vissa effekter uppnaddes och, dar sa ar fallet,
andra inte).

Med utgangspunkt i rapporteringen per program eller motsvarande, kan ett
urval av program eller insatser som ramorganisationen finner av generellt
intresse presenteras mer utforligt (s.k. best practices och/eller negativa
erfarenheter) med fokus pa gemensamt larande.

Redogorelse for hur arbetet kvalitetssakrats, inkluderande en uppskattning
av hur ramorganisationens system for planering och genomférande,
inklusive uppfdljning, riskhantering och utvardering fungerat samt
eventuella lardomar kring detta. Sammanfattande presentation och analys
av genomforda utvarderingar, och/eller férdjupad redogorelse for selektivt
urval kan med fordel inkluderas.

Vidareformedlande ramorganisation ska redovisa hur dess prioriteringar
och anmarkningar i bedémningen av insatser féljts upp.

2) Samarbetsformer och strategier

Redogdrelse for hur ramorganisationens kommunikationsstrategi har
tillampats och pa vilka satt detta har bidragit till att uppna de uppsatta
malen. Redogorelsen bor inbegripa referenser till hur erfarenheter och
lardomar fran tidigare avtalsperiod paverkat metoder, strategier och/eller
arbetssatt.

Redogorelsen ska om majligt aven innehalla referenser till 6vrigt
informations- och kommunikationsarbete i Sverige inom
ramorganisationens prioriterade omraden.

For vidareformedlande ramorganisation ska roll- och ansvarsférdelning
mellan denna och bidragsmottagande svensk CSO eller motsvarande
framga.

L Eng. outcome.
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3) Genomfdrda initiativ fér 6kad samverkan och samordning

Kortfattad redogorelse for vad som sammantaget uppnatts avseende okad
samordning och samverkan under perioden med utgangspunkt i planerade
initiativ i ansokan. Saval svarigheter i genomférandet som lyckade
exempel kan med fordel synliggbras och analyseras.

For vidareformedlande ramorganisationer kravs en redogorelse kring hur
informations- och kommunikationsarbetet har baserats pa CSO:s egna
prioriteringar. Likasa om CSO:s egna identifierade kapacitetsutvecklings-
behov och méjligheter till strategisk planering har tillgodosetts.

4) Kostnadseffektivitet

En 6vergripande uppskattning och jamforande analys (programniva eller
motsvarande samt selektivt pa insatsniva) av kostnadseffektiviteten, vilket
inkluderar aterkoppling till maluppfyllelse.

Programniva

5) Rapportering per program %

Oavsett disposition, ska redovisningen av varje program ske separat och
inbegripa féljande komponenter:

e Redovisning och analys av resultaten pa effektnivd?® inom
programmet (férvantade och icke forvantade, positiva och negativa)
i relation till programmets egna mal/férvantade resultat sdsom
angivna i ansokan. Redogorelsen bor inbegripa en forklarande
ansats och en ambition att dra lardomar av generell karaktar
avseende tillampade arbetsmetoder/strategier och det civila
samhallets potentialer. Redovisning av prestationer (outputs) bor
endast ske kortfattat och analytiskt.

e Analys av faktorer (externa och interna) som paverkat programmets
genomforande positivt eller negativt, och vilka atgarder som
vidtagits i forhallande till dessa. Bor inkludera aterkoppling till
ansoOkans riskanalys.

e Dar sa ar tillampligt: Redogorelse for och slutsatser fran
genomforda utvarderingar och eventuella forandringar foranledda

2 Ramorganisation vars informations- och kommunikationsarbete i Sverige inte sker i
programform enligt Sidas definition, se Kap. 1.1, bér stamma av med Sida om lamplig
fordelning mellan information pa olika nivaer (tematiskt omréde eller motsvarande
respektive insatsniva) i resultatredovisningen.

3 Eng. outcome.
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av dessa. Detta avsnitt bor konsekvent inkludera analys av hur
malgrupper paverkats och involverats.

e Analys av huruvida programmets barkraftighet starkts under
perioden. Dar sa ar tillampligt: redogorelse for genomférandet av
utfasningsplan.

¢ Redovisning och analys av genomférda eller icke genomférda
planerade initiativ avseende samordning och samverkan.

Insatsniva

6) Redovisning av insatser

De insatser®* som ingatt i respektive program ska redovisas i listtorm och
bilaggas rapporten. Redovisningen av varje insats ska som minimum
innehalla uppgifter om budgetutfall. Sida ska aven pa begaran kunna
erhalla information pa insatsniva avseende rapportering om uppnadda
resultat (outcomes och outputs), genomforda aktiviteter, eventuellt
finansiellt stod fran andra givare, revision samt detaljerad finansiell
redovisning. For vidareformedlande organisationer sa ska pa begéaran
aven bilaggas eventuell analys av samarbetspartners kapacitet.

FOr ramorganisation vars informations- och kommunikationsarbete i
Sverige inte sker i program enligt Sidas definition®®, ska redovisningen for
respektive insats som minimum &aven inkludera en kortfattad presentation
av uppnadda resultat pa effektniva®.

Vidareformedlande ramorganisation ska utdver ovan i sin rapportering
inkludera en sammanfattande bedémning av mottagna rapporter fran sina
svenska medlemsorganisationer eller motsvarande. Darutover ska
finansiellt utfall per mottagande svensk CSO redovisas i relation till
ansokans budget.

8.2.2 Riktlinjer for ramorganisations arliga lagesrapport under
flerarigt avtal om rambidrag

Finansiell rapportering och revision ska ske arligen i enlighet med de
riktlinjer som presenteras i Kapitel 8.2.5.

Under pagaende avtal om flerarigt rambidrag (vanligen tre ar), ska
ramorganisationen efter varje s.k. mellanar (d.v.s. efter det férsta och det
andra aret) inkomma med en lagesrapport. Denna rapport ska inkludera
nedanstadende komponenter:

' Se Kap. 1.1.
® Se Kap. 1.1.

%% Eng. outcome.
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o Kortfattad lagesbeskrivning avseende planerade och/eller
pagaende interna forandringsprocesser, framtagande av och/eller
implementering av policyer.

e Med utgangspunkt i ramorganisationens eget system for uppfoljning
och insatshantering och med fokus pa programnivan eller
motsvarande: Kortfattad sammanstélining av ramorganisationens
bedémning av maluppfyllelse, och kostnadseffektivitet samt
barkraftighet i relation till mal/forvantade resultat och budget sasom
angivna i ansokan. Férandringar i foérutsattningarna for att uppna
ansokans mal/forvantade resultat bor belysas dar sa ar relevant.
Uppnadda resultat kan presenteras selektivt med fokus pa
effektnivd. Redogorelsen bor aven inbegripa systematiskt
presenterad information om hur ramorganisationen hanterat eller
planerar att hantera forutsedda eller uppkomna risker inom dess
respektive program eller motsvarande.

e Om sa beddoms nodvandigt: Forslag pa forandrad resultatmodell
jamfért med ansokan.

Vidareformedlande ramorganisation ska &ven inkomma med:

- Kortfattad beskrivning av ramorganisationens bidragsgivning i relation till
dess egna mal,

- Listor med slutrapporterade insatser per organisation

- Listor med insatser som inte rapporterats enligt gallande avtal.

8.2.3 Riktlinjer for ramorganisations rapportering av ettarigt bidrag
(forlangningsar)

Efter en ettarig forlangningsperiod ska ramorganisation inkomma med en
kortfattad rapport i linje med riktlinjerna for mellanarsrapporteringen
avseende innehall och resultat, samt riktlinjerna for arlig finansiell
rapportering och revision.

For vidareformedlande ramorganisation galler (utdver ovan) de riktlinjer

som aterfinns i Kapitel 8.2.2.

8.2.4 Riktlinjer for ramorganisation eller svensk CSO:s rapportering
av bidrag till egeninsats till stod frdn Europeiska Kommissionen

Ramorganisation eller svensk CSO ska i samband med 0Ovrig rapportering
till Sida kortfattat beskriva hur det genomférda informations- och
kommunikationsarbete i bidragit till att uppna forvantade resultat.
Ramorganisationen eller svensk CSO ska till Sida sarskilja detta
kompletterande bidrag till egeninsats i sin finansiella rapportering.
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Ramorganisationen eller svensk CSO ska fdlja Europeiska
Kommissionens rapporteringskrav. Nar rapport till Europeiska
Kommissionen avgivits, ska denna samt Europeiska Kommissionens
beddmning av rapporten delges Sida. Ramorganisationen har att rekvirera
detta underlag fran medlemsorganisation eller motsvarande i det falll
sadan beviljats stod.

8.2.5 Riktlinjer och krav avseende arlig finansiell rapportering och
revision

Finansiell rapportering ska ske arligen hos ramorganisationen och hos
bidragsmottagande organisationer i efterféljande led i enlighet med vad
som anges nedan. Ramorganisationen ar ansvarig for att Sidas riktlinjer
for finansiell rapportering sasom angivna nedan, fors vidare till
bidragsmottagande organisationer i efterféljande led, och ska intyga att
Sidas krav har inkluderats i underliggande avtal. Eventuella brister i
avtalsefterlevnaden ska rapporteras till Sida.

Ledningen/styrelsen®’ for ramorganisationen och ledningen/styrelsen for
respektive bidragsmottagande organisation i efterféljande led ansvarar for
rapporteringen.

| den finansiella rapporten ska utfallet jamféras med avtalad budget for
aktuell rapporteringsperiod. Det ska aven finnas kolumner for ackumulerat
utfall och avtalad budget.

Det ska framga av noterna i den finansiella rapporten vilken
redovisningsprincip som anvands (kontantprincipen eller
bokforingsmassiga grunder) samt eventuella avvikelser fran gangse
redovisningsprinciper.

| de fall det forekommer I6nekostnader ska det framga av noterna vilken
princip som anvands for férdelning av I6nekostnader. Om arbetstid
debiteras ett program/insats ska det finnas tillforlitliga rutiner som
mojliggor uppfoljning och revision. Lonekostnader ska bokféras I6pande
under programmets/insatsens genomférande for att framja god
uppféljning.

Rapporterade kostnader ska kunna harledas fran bokforingen och det ska
finnas kompletta underlag (kvitton/fakturor) som verifierar kostnaderna
inom alla program/projekt.

Ranteintakter for ramorganisationen och for bidragsmottagande
organisationer i efterféljande led ska redovisas arligen i den finansiella
rapporten.

" Den person som &r behorig enligt stadgar/arbetsordning.
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Finansiell rapport ska skrivas under av ledningen/styrelsen for
ramorganisationen och av ledningen/styrelsen for respektive
bidragsmottagande organisation i efterféljande led.

| den finansiella rapporten ska ramorganisationen och organisationer i
efterfoljande led redovisa hur mycket som har férmedlats vidare till andra
parter.

Ramorganisationen och respektive bidragsmottagande organisation i
efterfoljande led ska intyga att samtliga medel som férmedlats vidare har
varit foremal for revision och att organisationen har agerat pa den
information som framkommit i revisionsrapporteringen. Vasentliga brister
ska framga i ramorganisationens rapportering till Sida.

Ramorganisationen och bidragsmottagande organisationer i efterféljande
led ska félja nationella redovisnings- och skatteregler.

Ramorganisationen ska tillampa ett internationellt faststallt ramverk for
intern styrning och kontroll?® inom sina respektive program/insatser.

Ramorganisationen och bidragsmottagande organisationer i efterféljande
led ska arligen ta fram en rapport som ska innehalla en riskanalys
avseende informations- och kommunikationsarbete i Sverige. Rapporten
ska ha en struktur som skiljer pa olika typer av risker sasom finansiell risk.
De risker som identifieras ska varderas och det ska finnas en
uppfdljningsbar plan samt beslut om hur riskerna ska hanteras.
Ramorganisationen och bidragsmottagande organisationer i efterféljande
led ska separat intyga huruvida den interna styrningen och kontrollen ar
betryggande. Vasentliga brister i den interna styrningen och kontrollen ska
lyftas fram av ramorganisationen i rapporteringen till Sida.

Vid redovisning av stdrre materialproduktioner, inkdp av kapitalkrdvande
utrustning och omfattande reseprogram sa ska dess betydelse for
uppfyllelsen av insatsens 6vergripande kommunikationsmal tydligt framga.

8.2.5.1 Uppstillning av drlig finansiell rapport
Ramorganisationens arliga finansiella rapport ska som ett minimum
innehalla de nedan angivna komponenterna.

Overgripande niva

Ingdende balans
- Reserverade medel

Intakter

- Bidrag till informations- och kommunikationsarbete i Sverige fran
anslagsposten

- Egeninsats

28 T ex. COSO/CoCo.
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- Administrationsbidrag

- Vidareférmedlingsbidrag (i forekommande fall)

- Ovriga intékter frAn Sida avseende verksamhet som finansieras
via anslagsposten (i forekommande fall)

- Ovriga intéakter fran andra givare avseende verksamhet som finansieras
via anslagsposten (i forekommande fall)

- Réanteintakter

Kostnader och aterbetalningar
- Verksamhetskostnader hos internationell samarbetspart
(i forekommande fall)
- Verksamhetskostnader hos svensk CSO (i férekommande fall)
- Verksamhetskostnader hos ramorganisation
- Administrationskostnader
- Vidareférmedlingskostnader (i forekommande fall)
- Aterbetalt till Sida
- Aterbetald ranta till Sida

Utgdende balans
- Reserverade medel

Programniva eller motsvarande

Intékter

- Bidrag till informations- och kommunikationsarbete i Sverige fran

anslagsposten

- Administrationsbidrag

- Ovriga intakter fran Sida avseende verksamhet som finansieras
via anslagsposten (i forekommande fall)

- Ovriga intakter frAn andra givare avseende verksamhet som finansieras
via anslagsposten (i forekommande fall)

Kostnader
- Verksamhetskostnader hos internationell samarbetspart
(i forekommande fall)
- Verksamhetskostnader hos svensk CSO (i férekommande fall)
- Verksamhetskostnader hos ramorganisation
- Administrationskostnader

Insatsniva
Totala kostnader per insats.

8.2.5.2 Revisors rapportering och drsredovisning
Ramorganisations och bidragsmottagande organisationers arliga
finansiella rapport ska granskas av revisorn i respektive led enligt de
regler som stipuleras i avtalet mellan Sida och ramorganisationen.
Revisorns rapportering ska bifogas den finansiella rapporten.
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| tillagg till den finansiella rapporten ska ramorganisationen till Sida
inkomma med arsredovisning inklusive balans- och resultatrakning. Ovriga
intakter fran Sidas olika anslagsposter ska specificeras, antingen separat
eller i arsredovisningen.

8.2.6 Riktlinjer rapportering om bidrag for 6vriga CSO

Dessa riktlinjer géaller de CSO som ej har Sida-bidrag genom nagon
ramorganisation. | tillampliga delar ska den finansiella redovisningen
ocksa folja kap. 8.2.5.

Rapport kring CSO som organisation

Redogorelse foér genomforda interna forandringsprocesser avseende
organisation, verksamhetsinriktning och policy utgaende fran
kommunikationsplan; inklusive huruvida de férvantade resultaten av dessa
uppnaddes. Likasa hur CSO:s kommunikationsstrategi och vilka former av
samarbete med andra organisationer har bidragit till dessa forandringar.

Redovisa pa vad satt aktorsrollen, komparativa fordelar och centrala
budskap har bidragit till en 6kad forstaelse kring olika utvecklingsfragor.
Redogor for hur erfarenheter och lardomar har tagits tillvara genom CSO:s
uppfdljnings- och utvarderingssystem.

Redovisning av insatser (program alternativt projekt)
Oavsett disposition, ska redovisningen av varje insats ske separat och
inbegripa féljande komponenter:

e Redovisning och analys av resultaten pa effektniva (outcomes)
och/eller prestationer (outputs) (férvantade och icke forvantade,
positiva och negativa) i relation till insatsens egna mal/férvantade
resultat sdsom angivna i ansokan. Redogdrelsen bor inbegripa en
forklarande ansats och en ambition att dra lardomar av generell
karaktar avseende tillampade arbetsmetoder/strategier och det
civila samhallets potentialer.

e Analys av faktorer (externa och interna) som paverkat insatsens
genomforande positivt eller negativt, och vilka atgarder som
vidtagits i forhallande till dessa. Bor inkludera aterkoppling till
ansoOkans riskanalys.

e Dar sa ar tillampligt: Redogorelse for och slutsatser fran
genomforda utvarderingar och eventuella forandringar foranledda
av dessa. Detta avsnitt bor konsekvent inkludera analys av hur
malgrupper paverkats och involverats.

e Analys av huruvida insatsens barkraftighet starkts under perioden.

Dar sa ar tillampligt: redogorelse for genomférandet av
utfasningsplan.
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e Redovisning och analys av genomférda eller icke genomférda
planerade initiativ avseende samordning och samverkan.

¢ Vid redovisning av storre materialproduktioner, inkdp av
kapitalkravande utrustning och omfattande reseprogram sa ska
dess betydelse for uppfyllelsen av insatsens 6vergripande

kommunikationsmal tydligt framga.
e Budgetutfall, vilken som minimum ska inbegripa:

Intékter

- Bidrag fran anslagsposten

- Ovriga intakter fran Sida avseende verksamhet som
finansieras via anslagsposten (i férekommande fall)

- Ovriga intékter avseende verksamhet som finansieras via
anslagsposten (i férekommande fall)

Kostnader

- Verksamhetskostnader hos internationell samarbetspart
(i forekommande fall)

- Verksamhetskostnader hos svensk CSO

- Administrationskostnader

Sida ska aven pa begéaran kunna erhalla information pa insatsniva
avseende genomforda aktiviteter, eventuellt finansiellt stod fran andra

givare, revision samt detaljerad finansiell redovisning.
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Bilaga 1

Fortydligande avseende bidrag fran Sida kombinerade med
bidrag fran Europeiska Kommissionen (EC)

Dokumentet &r giltigt t o m 2010-12-31

A. Fortydligande till Sidas instruktion fér bidrag ur
anslagsposten for Stod genom svenska organisationer i det
civila samhallet, Mars 2010

A.1 Mojligt bidrag till egeninsatsen for beviljat bidrag for EC-
finansierade insatser

Instruktionen 5.1

"Sida kan ge bidrag till egeninsatsen till svensk CSO som av Europeiska
Kommissionen erhaller finansiering for utvecklingsinsatser, sa att
organisationens egeninsats inte behover dverstiga den niva som galler for
anslagsposten.”

Det innebar att Sida kan om medelstillgangen inom anslaget tillater,
finansiera mer &n 10 % av EC kravd egeninsats fran organisationen.

Exempel: EC beviljar stod till 75 % av kostnaden for projektet och kraver
en egeninsats av organisationen om 25 %.

Sida har beslutat att bidra till hela egeninsatsen. Men nivan for stod till
egeninsatsen beslutas per budgetar beroende pa en bedémning av det
finansiella utrymmet.

Sida budgeterar inom anslaget for bidrag till den kompletterande
egeninsatsen men kan aldrig garantera ansdkande organisationer stod,
utan beslutar vid varje enskilt fall om det ryms inom budget. Att inféra en
specifik fond eller "pott” for bidrag till egeninsatsen inom anslaget ar inte
moijligt.

Observera att det kompletterande stodet till egeninsats ar stod till
ansOkande svensk organisations egeninsats i enlighet med malen i
regeringens strategi som styr anslagsposten. Sida kan INTE bidra till
andra organisationers egeninsatser som den svenska organisationen t ex
ingatt partnerskap med i en EC-finansierad insats, sa som exempelvis
organisationer fran andra EU-medlemsstater eller syd/dst-organisationer.

A.2 EC-finansierade insatser ska bidra till genomférandet av CSO-
strategin
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Instruktion 5.1

”... kompletterande finansiering fér egeninsats kan erhallas f6r
utvecklingssamarbete som Sida bedémer bidrar till genomférandet av
CSO-strategin.”

Det innebar att Sida inte gér nagon skillnad pa om insatsen far stod via
Kommissionens geografiska eller tematiska program. Vad som beréattigar
till stéd av egeninsatsen och som Sida gor en bedémning av, & om det
EC-finansierade insatsen bidrar till genomforandet av CSO-strategin.

Det aligger den ansokande organisationen att motivera HUR den EC-
finansierade insatsen ligger i linje med strategin och bidrar till dess
genomférande.

A.3 Ansdkan och rapportering
Instruktionen 5.1

"Sidas avtalspart &r i dessa fall ramorganisationen. Sida utgér i sin
bedémning fran Europeiska Kommissionens bedémning samt ansoknings-
och rapporteringsformat.”

For CSO utan eget ramavtal med Sida galler samma principer for
tillaggsansdkan for bidrag till egeninsatsen for EC-finansierade insatser
som Systemet med ramorganisationer och avtal om rambidrag, se
Instruktionen paragraf 4.1. Ansdkan ska ske via ramtillhérighet eller via
Forum Syd om CSO saknar naturlig koppling till nagon annan
ramorganisation.

Ramorganisationen ska inlamna en tillaggsansdkan for bidrag till
egeninsatsen for EC-finansierade insatser till ansvarig handlaggare pa
Sida. Detta kan ske I6pande i férhallande till avtalet mellan Sida och
ramorganisationen.

Riktlinjer fér ansbkningsunderlag, se Instruktionen paragraf 8.1.3.

Observera att underlag som styrker ett positivt besked/indikation fran
Europeiska Kommissionen om bidrag till insatsen ska ha inkommit
organisationen vid tillfallet for tillaggsansdkan till Sida. Sida ser det som
onskvart, att da ramorganisationen fatt besked fran Kommissionen att
inlamna fullstandig ansokan, informera ansvarig handlaggare pa Sida.
Detta for att Sida pa basta satt ska kunna planera anslagsutnyttjandet.

Sidas ambition ar att bereda tillaggsanstkan sa skyndsamt som mgjligt.
Sida gor ett tillaggsbeslut och tillaggsavtal till pagaende avtal om
rambidrag. Tillaggsavtalet kan dock komma att stracka sig éver en langre
tidsperiod an pagaende avtal om rambidrag beroende pa den EC-
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finansierade insatsens l6ptid. D& Sida ingar nytt avtal om rambidrag med
ramorganisationen rivs tillaggsavtalet upp och inkluderas i det nya avtalet
med organisationen.

Riktlinjer for rapportering, se Instruktionen paragraf 8.2.4.

B. Fortydligande till Sidas instruktion foér bidrag till svenska
civilsamhallsorganisationers informations- och
kommunikationsarbete i Sverige, Juni 2010

B.1 Mojligt bidrag till egeninsatsen for beviljat bidrag for EC-
finansierade informations- och kommunikationsinsatser

Instruktion 5.1

"Sida kan ge bidrag till egeninsatsen till ramorganisation eller svensk CSO
utan tillhérighet till ramorganisation, som av Europeiska Kommissionen
erhaller finansiering for informations- och kommunikationsinsatser.”

Sida kan om medelstillgangen inom anslaget tillater, finansiera mer an
10 % av EC kravd egeninsats fran organisationen.

Exempel: EC beviljar stod till 75 % av kostnaden for insatsen och kraver
en egeninsats av organisationen om 25 %.

Sida har beslutat att bidra till hela egeninsatsen. Men nivan for stod till
egeninsatsen beslutas per budgetar beroende p& en bedémning av det
finansiella utrymmet.

Sida budgeterar inom anslaget for bidrag till den kompletterande
egeninsatsen men kan aldrig garantera ansdkande organisationer stod,
utan beslutar vid varje enskilt fall om det ryms inom budget. Att inféra en
specifik fond eller "pott” for bidrag till egeninsatsen inom anslaget &r inte
mojligt.

Observera att det kompletterande stddet till egeninsats ar stod till
ansokande svensk organisations egeninsats i enlighet med malen i
regeringens strategi som styr anslagsposten. Sida kan INTE bidra till
andra organisationers egeninsatser som den svenska organisationen t ex
ingatt partnerskap med i en EC-finansierad insats, sa som exempelvis
organisationer fran andra EU-medlemsstater eller syd/0st-organisationer.

B.2 EC finansierad informations- och kommunikationsinsatser
Bidrag till egeninsatsen avser framst beviljad finansiering av informations-

och kommunikationsinsatser inom Kommissionens Non State Actors &
Local Authorities-program, mal 2 - Development Education and
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Awareness Raising (DEAR), samt mal 3 — Coordination, communication
and networking (CCN).

B.3 Ansokan och rapportering

Instruktionen 5.1

"Sidas avtalspart ar i dessa fall den svenska organisationen. Sida utgar i
sin beddmning fran Europeiska Kommissionens bedémning samt
ansoknings- och rapporteringsformat.”

For CSO utan eget ramavtal med Sida galler samma principer for
tilaggsansokan for bidrag till egeninsatsen for EC-finansierade insatser
som System for behorighet att soka bidrag, se Instruktionen paragraf 4.1.
AnsoOkan ska ske via ramtillhérighet men om svensk organisation
(inklusive nya akt6rer) saknar naturlig koppling till nagon ramorganisation
kan ans6kan om bidrag skickas direkt till Sida.

Riktlinjer fér ansdkan, se Instruktionen paragraf 8.1.3

Riktlinjer for rapportering, se Instruktionen paragraf 8.2.4

| 6vrigt samma samma praxis som under A.3 ovan.
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